Zasady zpracovani osobnich udaja v Materské Skole Knézeves

Informace o zpracovani osobnich udaji a pravech subjektu udaji dle ¢l. 12 Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udaju), (dale jen ,GDPR*,

Cilem tohoto dokumentu je seznamit subjekty (Zaky, zakonné zastupce a treti osoby) se
zZpracovanim osobnich udaju organizaci a informovat o pravech, které mohou subjekty
osobnich udaju uplatnit.

Matefska $kola KnéZeves, okres Praha — zapad (dale jen ,MS*) je pfispévkovou organizaci,
jejimz zfizovatelem je obec KnéZeves. Hlavni €innosti organizace je zajisténi predskolniho
vzdélavani svych zakl ve smyslu zakona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona.

Identifikacni udaje spravce osobnich udaju:
Matefska Skola KnézZeves, okres Praha — zapad
Sidlo: Na Hlavni silnici 155, Knézeves, PSC 252 68
ICO: 75146886

Telefon: 220 516 460

e-mail: materskaskola@knezeves.cz

webové stranky: materskaskola.knezeves,cz
Pravni forma: pfispévkova organizace

Zfizovatel: obec Knézeves

Reditelka MS: Bc. Olga Prochazkova

Povérenec pro ochranu osobnich udaju: Mgr. Renata Mackova, tif. 774059522, email:
renata.mackova@kplusm.cz

Informace jsou dostupné z webovych stranek materskaskola.knezeves,cz a dale jsou k dispozici
k nahlédnuti v sidle MS. Zasady nakladani s osobnimi Udaji subjektll budou pribézné aktualizovany a
doplfiovany v souladu s aktualni pravni upravou a ucelem zpracovani.

OBECNE K NARIZENi GDPR

Obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto nafizenim fidit. Cilem je
hajit prava zak( a jejich zakonnych zastupct proti neopravnénému zachazeni s jejich daty a osobnimi
udaiji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

PRAVNI ZAKLAD ZPRACOVANI
Zpracovani VaSich osobnich udaju je vzdy podlozeno pravnim zakladem, kterym je:

e zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje. Mezi
zakladni pravni akty patfi: 561/2004 Sb. — Skolsky zékon; 364/2005 Sb. — Vyhlaska o
dokumentaci Skol a Skolskych zafizeni; 500/2004 Sb. — Spravni fad; 89/2012 Sb. — Zakon
obCansky zakonik; 134/2016 Sb. — Zakon o zadavani vefejnych zakazek; 106/1999 Sb. —
Zakon o svobodném pfistupu k informacim; 27/2016 Sb. — Vyhlaska o vzdélavani zakl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a zak( nadanych; 499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu a dal$i sektorova legislativa.

e zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt tdajl, nebo pro
provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udaju

e subjekt Udajli udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich (daji pro jeden &i vice
konkrétnich uceld

e zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajmu subjektu Udaji nebo jiné fyzické
osoby
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e zpracovani je nezbytné pro spinéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu
vefejné moci, kterym je povéfen spravce

e zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmu pfislusného spravce &i treti strany,
kromé pfipadu, kdy pred témito zajmy maiji pfednost zajmy nebo zakladni prava a svobody
subjektu Udaju vyZadujici ochranu osobnich Udajd, zejména pokud je subjektem udaja dité.

OSOBNi UDAJE ZPRACOVAVANE MS
MS zpracovava pouze takové udaje, které potiebuje pro Uéely své &innosti:

e Adresni a identifikacni Gdaje — osobni Udaje zpracovavané za ucelem jednoznatné a
nezaménitelné identifikace Zaka a jeho zakonnych zastupcl (pfipadné dalSich osob). Jedna
se 0 jméno, pfijmeni, rodné &islo, datum narozeni, adresu trvalého pobytu, kontaktni adresu,
telefonni ¢islo, e-mailovou adresu a podpis zakonnych zastupct

e Popisné udaje — Cislo bankovniho uctu,

o Udaje o vzdélavani zaka — jedna se o osobni Udaje o priibéhu vzdélavani, Cinnosti
ditéte, jeho tvorbé, vysledcich,

o profilové Udaje — osobni Udaje zpracovavané za ucelem spinéni zakonnych povinnosti
a komunikaci s pedagogicko-psychologickymi poradnami. Mezi profilové Udaje patfi
napfiklad zakladni fyzické charakteristiky (vék, vySka, vaha atd.), socialné-
demografické charakteristiky (rodinny stav, pocet déti atd.), ale i behavioralni,
znalostni, dovednostni a psychosocialni charakteristiky ditéte.

o Udaje o komunikaci mezi zdkonnymi zastupci Zzaka a organizaci — Udaje zpracovavané
za Ucelem ulehéeni plnéni pozadavkl na organizaci ze strany zakonnych zastupcu a
dale pro uneseni dikazniho bfemene v pfipadé soudniho Fizeni. Jedna se zejména o
listovni a e-mailovou korespondenci.

e Udaje o jiné osobé — osobni Udaje osoby, kterd je povéfena vyzvedavanim ditéte z MS,
konkrétné jméno a pfijmeni, kontaktni adresa, Cislo telefonu.

e Zvilastni kategorie osobnich udaji — udaje o zdravotnim stavu (mezi udaje o zdravotnim stavu
se fadi zejména udaje o o¢kovani, zdravotnich omezenich, akutnich i chronickych chorobach,
alergiich).

ZDROJE OSOBNICH UDAJU
Osobni Udaje, které MS zpracovava, ziskava prevazné:

e pfimo od subjektd udaju (pfihlaska, evidenéni listy ditéte, prohlaseni zakonného zastupce
apod.). VétSinu osobnich udaju zaka je zakonny zastupce povinen poskytnout zafizeni, aby
bylo schopno zajistit pInéni pravnich povinnosti, kterymi je napfiklad zajisténi zdravi déti,
zakonem ulozena povinnost vedeni dokumentace a evidence zakd, &i plnéni cill pfedskolniho
vzdélavani ulozenych zakonem ¢&. 561/2004 Sb., Skolskym zakonem.

e 0d organl vefejné moci (v ramci pravnich predpisa),

e 7 vefejné pristupnych registrli, seznamu a evidenci (napf. obchodni rejstfik, Zivnostensky
rejstfik, katastr nemovitosti, vefejny telefonni seznam apod.).

e v neposledni fadé muze MS ziskat udaje od zdravotnickych zafizeni a pedagogicko —
psychologickych poraden.

OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Uplatriujeme vhodna technicka, fyZ|cka a organizaénf opatfeni, ktera jsou pfiméfené navrzena tak, aby
zajiStovala ochranu osobnich udaju pred nahodnym nebo protipravnim znienim, ztratou, upravami,
nepovolenym zvefejn&nim nebo pfistupem a dal$imi formami nezakonného zpracovani. PFistup k
osobnim udajum je omezen na opravnéné piijemce, kteFi tyto udaje potfebuji znat. Udrzujeme uceleny
systém informaéni bezpeénosti, jehoZ rozsah je umé&rny rizikiim spojenym se zpracovavanim udaju



ZPRACOVATELE OSOBNICH UDAJU

Pro zpracovani osobnich udaji MS rovnéZ vyuziva sluzeb dal§ich zpracovatel(l, ktefi osobni udaje
zpracovavaji na jeji pokyn. Takovymi zpracovateli jsou zejména:

e poskytovatelé informacnich systémua a technické infrastruktury, a to pro ucely vnitfni
administrativni potieby,

o externi zpracovatelé — zejména pro tyto Cinnosti a oblasti: ICT, poStovni server, ucetnictvi,
webové stranky MS, LYFLE (komunikace s rodi¢i), stravovani, BOZP a PO,

e Zzfizovatel Matefské Skoly — obec KnéZeves.

UCHOVAVANIi OSOBNiCH UDAJU M$S

Osobni Gdaje budou uchovavany pouze po dobu, kterd je potfebnd pro ugely, za kterymi byly
shromazdény, obvykle po dobu stanovenou pravnim ramcem CR nebo stanovenou Vasim souhlasem.

PREDAVANiI OSOBNICH UDAJU DO TRETICH ZEMi €I MEZINARODNiIM ORGANIZACIM
Spravce nepredava osobni Udaje do tfetich zemi ¢i mezinarodnim organizacim.
PRAVA SUBJEKTU UDAJU

V souladu s ustanovenim ¢lanku 12-22 nafizeni GDPR mohou subjekty uplatnit sva prava. Jednotliva
prava subjektd udaji se uplatriuji pisemnou Zadosti adresovanou organizaci, na kterou je organizace
povinna zareagovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do jednoho mésice od dorucéeni zadosti.
Ve vyjimeénych pfipadech je organizace opravnéna Ihatu pro vyfizeni zadosti prodlouzit nejvyse o dva
mésice. V souladu s uvedenymi ustanovenimi mate pravo uplatnit tato prava:

e Prdvo na pristup k osobnim udajum (¢l. 15 nafizeni GDPR): Zaci a jejich zakonni zastupci
mohou poZadovat informace o tom, jaké tidaje o nich organizace zpracovava.

e Prdvo na opravu osobnich udaja (¢l. 16 nafizeni GDPR): Zaci a jejich zakonni zastupci
maji pravo pozadat o opravu nedplnych &i nespravnych osobnich tdaju, které se jich tykaji.
Tim neni dotéena povinnost zaméstnanct hlasit zaméstnavateli zmény tykajici se jejich
osobnich udaju a uvadét zaméstnavateli spravné a uplné osobni udaje potrebné k realizaci
prav a povinnosti z pracovni smlouvy.

e Prdvo na vymaz osobnich udaja (¢l. 17 nafizeni GDPR): v pripadé, Ze ma Zak nebo jeho
zakonny zastupce za to, Ze zpracovani osobnich Gdaju tykajicich se jeho osoby neni
opravnéné, muZe poZadat o jejich vymaz osobnich udaji, které jsou dle jeho nazoru
Zpracovavany v rozporu s nafizenim GDPR.

e Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaju (¢l. 18 a 19 nafizeni GDPR): pokud ma Zzak
nebo jeho zakonny zastupce za to, Ze by mélo dojit k omezeni zpracovani jeho osobnich
udaju, zejm. z ddvodu, Ze zpracovani téchto osobnich udaji probiha ze strany organizace
V rozporu se zakonem.

e Prdvo na prenositelnost osobnich udaji (¢l. 20 nafizeni GDPR): osobni Udaje Zaku a
jejich zakonnych zastupct zpracovavané automatizované na zakladé jejich souhlasu ¢&i na
zakladé pravniho titulu plnéni smlouvy mohou byt na Zadost zaméstnance pfeneseny jinému
spravci. K takové situace zatim ve Skole nedochazi.

e Prdvo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji (¢l. 21 nafizeni GDPR):
V pfipadech zpracovani osobnich udaji Zaki a jejich zakonnych zastupct na zakladé
pravniho titulu oprdvnéného zajmu maji Zaci a jejich zakonni zastupci pravo vznést namitku
proti zpracovani. V takovém pfipadé organizace provede balanéni test, ve kterém porovna
protichtdné zajmy, a vznesenou namitku vyhodnoti.

e Pokud je zpracovani VaSich osobnich Gdaju zaloZzeno na tom, Ze jste nam k nému udélili
souhlas (€l. 6 odst. 1 pism. a GDPR), mate pravo tento souhlas kdykoli odvolat.

P¥i zpracovani osobnich udaji MS nepouziva automatizované rozhodovani.



S uplatnénim vSech svych prav se mlzete obracet pfimo na Mé, a to bud pisemné na adresu
Matefska Skola Knézeves, Na Hlavni silnici 155, Knézeves, PSC 252 68 nebo prostfednictvim e-
mailové adresy materskaskola@knezeves.cz Obracet se mizete rovnéz na osobu povéfence, jehoz
kontaktni udaje jsou uvedeny v uvodnim ustanoveni tohoto dokumentu.

Soucasti pfijeti zadosti je ovéfeni totoznosti Zadatele. Toto ovéfeni zadatele je nezbytné pro ochranu
osobnich udaju zadatele proti neopravnénému zpfistupnéni téchto osobnich informaci.

Zpusoby ovéreni totoznosti:

¢ Pfijeti datovou schrankou z datové schranky subjektu udaju.
e Ovéfenim totoZnosti Feditelkou Skoly
e Zadost je podepsana ovéfenym podpisem (Ufad, notar).

Pokud mate za to, ze dochazi ke zpracovani osobnich udaju v rozporu s nafizenim GDPR, muzete
podat stiznost u dozorového ufadu, pfi€emZ neni omezeno ani vaSe pravo na soudni ochranu.
Dozorovym Gfadem je Ufad pro ochranu osobnich tdajt, ICO: 70837627, se sidlem Pplk. Sochora 27,
170 00 Praha 7.
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